
建立視訊會議



加入視訊會議



參與者進入會議室

參與者可收到視訊會議通知信件

若沒收到通知信件，跟建立會議
者索取會議連結亦可參與該場視
訊會議。

1.若已到達會議開放時間，點擊
「會議連結」或「進入會議」即
可加入該場視訊會議。



參與者進入會議室

2.確認會議名稱、時間。

3.點擊「從您的瀏覽器加入」。
5.輸入完畢，
請點選「下一步」。

4.輸入「參與名稱(ex.資訊局-XXX)」
及電子郵件(建議使用公用mail)。

4.

5.



參與者進入會議室

6.點選「加入會議」。

檢查並允許耳機、麥克風、
鏡頭等相關設備。



參與者進入會議室

狀態：連線中

成功進入會議狀態會出現「會議進行中」
及「雙紅圈圖示」。



會議主持人



主持人金鑰

1.「建立會議者」會持有主持人金鑰(在會議資訊裡)，

請點擊「該場會議欄位」。

2.點選完即跳出「會議資訊視窗」，

就能看到「主持人金鑰」，滑鼠移

至金鑰右邊會有複製功能可使用。

3.「建立會議者(主持人)」
可透過此按鈕加入會議室。



主持人使用網頁進入會議室



主持人權限-網頁

1.點選「從瀏覽器加入」。 2.此為預覽自己畫面，記得點「加入會議」。



主持人權限-網頁

4.點選下方圖示「…」—

「收回主持人角色」。

3.進入會議會出現訊息

「您將在主持人加入後…」

此時會議中還沒有主持人。

5.輸入「主持人金鑰」。

6.狀態變為「主持人」。

7.點選下方圖示「…」，

可看見主持人權限能使用

的會議室功能。

「桌面應用程式(webex軟體)」介面功能較齊全，
建議主持人角色進入會議室時以軟體開啟。下頁
為「使用軟體進入會議室教學步驟」 。



視訊設備
加入會議



「參與者」使用視訊設備加入會議



視訊設備加入會議

1.至「視訊平板裝置」選取「加入Webex」。 2.透過下方鍵盤輸入「會議編碼」—「加入」。

「參與者」身份使用視訊設備加入會議情形



視訊設備加入會議

3.等待通話。 4.參與者不需要成為主持人，請點選「否」。

「參與者」身份使用視訊設備加入會議情形



視訊設備加入會議

5.等待進入會議。 6.進入後情況(一)：
第一個加入會議，等待其他與會者
進入。

6.進入後情況(二)：
進入時，已有參與者先行入場。

「參與者」身份使用視訊設備加入會議情形



更多軟體功能可至
Webex meeting官方功能介紹瀏覽

https://help.webex.com/ld-nyw95a4-CiscoWebexMeetings/Webex-Meetings#Get-Started

https://help.webex.com/ld-nyw95a4-CiscoWebexMeetings/Webex-Meetings#Get-Started

